T.C.
ONDOKUZ MAYIS UNIiVERSITESI

ENDUSTRI MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ ILKELERI / UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Hedefler
Amag

MADDE 1- (1) Bu ilkeler; “Ondokuz Mayis Universitesi On lisans/Lisans Ogretimi Staj Yonergesi”
cergevesinde Endiistri Miihendisligi Bolimii Lisans ogretim planinda yer alan Endiistri
Miihendisligi Staji icin genel kurallar ve staj konularimi belirlemeyi amaclar. Stajin amaci,
Ogrencilerin 6grenim siireleri i¢inde kazandiklari teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek,
laboratuar ve atdlye uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlerini gelistirmek, staj
yapacaklar1 igyerlerindeki sorumluluklarini, iligkileri, organizasyonu, liretim siirecini ve yeni
teknolojileri tanimalarini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu ilkeler; Endiistri Miihendisligi Boliimii lisans programi o6grencilerinin yapacaklari
zorunlu Endiistri Miihendisligi Staji bagvuru, uygulama, yiiriitme ve degerlendirme esaslarim
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu ilkeler; Ondokuz Mayus Un;:versitesi senatosunun 06.07.2017 tarihli toplantisinda kabul
edilen “Ondokuz Mayws Universitesi On lisans/Lisans Ogretimi Staj Yonergesi” min 6. maddesine
dayal1 olarak hazirlanmigtir.

Hedefler

MADDE 4- (1) Bu ilkeler ile stajlarin, {iniversite staj yonergesine uygun yapilmasi, yiiriitilmesi ve
degerlendirilmesi ile egitim-6gretimin niteliginin artirilmast hedeflenmektedir.

IKINCi BOLUM
Genel Esaslar
Staj Komisyonu

MADDE 5- (1) Béliim staj isleri, Ondokuz Mayis Universitesi On lisans/Lisans Ogretimi Staj Yonergesi 4.
maddesi c. bendi uyarinca boliim “Staj Komisyonu” tarafindan yiiriitiliir.

Siire ve Staj Zamani

MADDE 6- (1) Endiistri Miihendisligi Boliimii 6grencileri 30 (otuz) is giinii mesleki staj yapmak
zorundadir. Resmi tatil giinleri yapilan ¢aligmalar staj siiresinden sayilmaz. Staj sirasinda bir iggiinii
en az 8 (sekiz) saatlik ¢calisma gerektirir.

(2) Staj caligmalari, lisans 6gretim siiresinin igerisinde olup, akademik takvimdeki ders ve sinav
donemleri disinda, bahar yariyilini izleyen yaz tatillerinde yapilir.

(3) Ogrenci, herhangi bir derse devam mecburiyetinin olmadig1 egitim-6gretim dénemi icinde de
stajini, bolim staj komisyonunun belirledigi takvim c¢ergevesinde yapabilir. Bu durumdaki
Ogrencilerin Staj dersine Onceki bahar yariyillarinda kayit yaptirmig olmalar1 gerekmektedir.
Donem i¢i yapilacak stajlar i¢in Fakiilte Yonetim Kurulu karar1 gereklidir.

Staj Yeri

MADDE 7- (1) Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulmak zorundadirlar. Fakiilte, Béliim ve Staj Komisyonu
staj yeri bulmakla yiikiimlii degildir. Bakanliklar, meslek odalar1 ve 6zel sektor tarafindan saglanan
yurt i¢i ve yurt disi staj imkanlar1 b6liim panolarinda ilan edilir.

(2) Staj Komisyonun 6nerisi ve Boliim Bagkanliginin onayi ile yurt diginda staj yapilabilir.

(3) Ogrenciler staj yapacaklar1 is yerinin calisma esaslarina, yasal ve idari kurallarma uymak
zorundadirlar. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili
yetkililer tarafindan verilecek ¢aligmalari yapmak ve bu ¢alismalara katilmak zorundadir.
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(4) Staj, en az orta Olgekte bir kamu, sanayi veya hizmet kurulusunda yapilmalidir. Kurulus staji
yonlendirebilecek ve degerlendirebilecek teknik kadroya sahip olmali ve Ek-1’de verilen sorularin
cevaplarinin alinabilecegi nitelikte olmalidir. Staj yapilan yerde en az bir Endiistri Mithendisi
olmalidir.

UCUNCU BOLUM
Uygulamaya iliskin Hususlar
Basvuru

MADDE 9- (1) Ogrenci, boliim sekreterligi veya boliim web sayfasindan temin edilebilen “Zorunlu Staj
Formu” (Ek-2) ile boliime basvurarak staj komisyonu ve fakiiltenin onaylarini almalidir. Staj
bagvuru ve degerlendirme siireci boyunca Ek-3’de yer alan “Staj Bagvuru ve Degerlendirme Siireci
Akis Diyagrami” ndaki adimlar izlenmelidir.

(2) Dénem igi staj bagvurusu derslerin baslamasindan itibaren 3. Haftanin sonuna kadar ilgili boliime
yapilir. Bolim Staj komisyonu tarafindan degerlendirilen bagvurular 4. Haftada toplu olarak
dekanliga iletilir.

(3) Staj dersinin AKTS’ si toplam AKTS harici tutulacaktir.
Staja Devam/Mazeret

MADDE 10- (1) Ogrenci, belirlenen tarihte staja baslar. Staja devam zorunludur. Staj, cok 6zel kosullar
disinda (kaza, saglik sorunlari, birinci derecede yakinlarinin vefati), kesintisiz olarak baglanip
bitirilmelidir.

(2) Ogrenci, staj siiresince zorunlu olmadikga izin alamaz. Gerektigi hallerde izin siiresi staj siiresinin
%10’unu asamaz. Staj siiresi i¢inde izinsiz, mazeretsiz ii¢ giin st liste veya %10’dan fazla
devamsizlik yapan 6grencinin staji basarisiz olarak degerlendirilir ve stajina son verilerek, durum
Boliim Staj Komisyonuna bildirilir.

(3) Stajina devam edemeyecek Ogrenci, 5 is giinii igerisinde bolim staj komisyonuna yazili
bildirimde bulunur ve staji iptal edilir.

(4) Stajina devam edemeyecek olan ve bu maddenin 2 ve 3 {incii bendinde belirtilen siireler i¢inde
staj yapmayacagini yazili olarak bildirmeyen &grenciye, 5510 sayili kanun geregi dogacak cezai
yiikiimliiliikler uygulanir.

(5) Ayni tarihler igerisinde hem yaz déneminden ders alinip hem de staj yapilamaz.
Uygulama

MADDE 11- (1) Ogrenci Staj Degerlendirme Formunu ve Staj Raporunu Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci
Islerinden temin eder.

(2) Ogrenci staj yapacagi kurulusa resimli Staj Degerlendirme Formunu ve istenen diger belgeleri
staja basladig1 giin teslim eder.

(3) Staj siiresince yapilan ¢aligmalar; gilinliik olarak, tarih ve konular agikca belirtilerek, miirekkepli
kalem ile teknik resim yazi teknigine ve mesleki terminolojiye uygun olarak staj raporuna 6zenle
yazilmalidir. Giinliik ¢aligmalar sayfa numaralar ile birlikte “Igindekiler” seklinde raporun ilk
sayfasinda belirtilmelidir. Staj ¢aligmalari ile ilgili teknik resim, sekiller, fotograf, katalog veya
diger belgeler staj raporuna ek olarak bir zarf veya dosya ile ilistirilmelidir. Bunlara numara
verilmeli ve staj raporunda bu numaralara atif yapilmalidir. Staj raporu iginde yer almasi halinde
konuyu dagitici ve okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki bilgiler bu boliimde verilmelidir.
Staj raporu hazirlanirken faydalanilan kaynaklara (teknik kitap, dergi, teblig, ansiklopedi, igyerinde
yapilan gozlem ve inceleme ve roportajlar vb.) atif yapilmalidir.

(4) Ogrenci, Staj icin Ek-1" de yer alan sorular1 cevaplayarak Ek Staj Raporu’nu olusturmalidir. Ek
Staj Raporu, kapak sayfasi, i¢indekiler sayfasi olacak sekilde boliim web sayfasinda yer alan
Yazim Kilavuzuna uygun olarak hazirlanmalidir.

(5) Ogrencinin staj siiresince yaptig1 caligmalara iliskin agiklamalar iceren staj raporu, staj yapilan
yerde en az lisans diizeyinde Ogrenim yapmis yetkili bir eleman (daire amiri ve/veya staj
yOneticisi) tarafindan kontrol edilip gilinliik olarak onaylanmalidir. Daire amiri ayn1 zamanda staj
caligmasini yonetiyorsa, sadece onun onay1 yeterlidir.
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(6) Staj Degerlendirme Formu, staj yerindeki yetkili amir tarafindan 6grencinin devamu, ilgisi,
basaris1 dikkate alinarak, eksiksiz olarak doldurulur ve imzalanip onaylanarak, staj sonunda, kapali
bir zarf i¢erisinde, posta yoluyla,

Ondokuz Mayis Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Endiistri Mithendisligi Boliim Bgk. 55139
Atakum / SAMSUN

adresine iadeli taahhiitlii olarak gonderilebilir. Ilgili formlar kapali zarfta, zarf iizeri imzali ve
miihiirli olarak boliime teslim edilmek iizere stajyer dgrenciye verilebilir. Staj Degerlendirme
Formunun diizenlenip boliime ulastirilmast staj yapilan yerin yoneticisi ve Ogrenci
sorumlulugundadir.

(7) Staj calismasini tamamlayan Ogrenciler staji takip eden donemde staj komisyonunca ilan edilen
tarihe kadar standart staj raporunu, ek staj raporunu, eklerini ve varsa kendisine teslim edilmis olan
kapali zarftaki Staj Degerlendirme Formunu Boliim Staj Komisyonuna imza karsili1 teslim eder.
Bu siire gerekirse Boliim Staj Komisyonu tarafindan uzatilabilir. Bu siire sonunda evraklarin
teslim etmeyen 0grencilerin stajlar1 yapilmamis sayilir.

Degerlendirme

MADDE 12 — (1) Ogrencilerin Staj ¢alismalar1 Béliim Baskanliinca ilan edilecek tarihte toplanan
Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve degerlendirilir.

(2) Degerlendirme “Basarili/Basarisiz” seklinde yapilir.

(3) Staj Komisyonu, gerekli gordiigli taktirde, pratik caligmalar hakkinda &grenciyi miilakata ve
yazilt smava alabilir. Staj Komisyonu, staj raporunu yeterli gormedigi hallerde, raporun
diizeltilmesini veya eksiklerin giderilmesini isteyebilir. Bu durumdaki Ogrenciler Staj
Komisyonunun verecegi siire igerisinde raporunu teslim etmeli, aksi taktirde stajlar1 basarisiz
sayilir.

(4) Birbirine benzeyen, ayni konular iceren, kopya izlenimi veren ve ders kitaplarindaki bilgilerden
olusan staj raporu veren Ogrencilerin stajlari, staj sicil figlerine bakilmaksizin stajlar1 bagarisiz
sayilir.

(5) Staj Degerlendirme Formunda basart durumu zayif olan ogrenci, higbir mazeret kabul
edilmeksizin stajdan basarisiz sayilir.

(6) Yaz donemi stajlariin degerlendirilmesi Giiz doneminde derslerin 3. ve 4. haftasinda boliim staj
komisyonu tarafindan yapilir ve 5. haftada Staj dersi notlar1 Ogrenci Otomasyon Sistemine girilir.

(7) Donem igi stajlarmin degerlendirilmesi donem sonu sinavlari haftasinda bélim staj komisyonu
tarafindan yapilir ve Staj dersi notlar1 donem sonu sinavlari ile Ogrenci Otomasyon Sistemine
girilir.

(8) Staj basar1 durumu Béliim Staj Komisyonunca Ondokuz Mayis Universitesi Ogrenci Otomasyon
Sistemine girilerek 6grencilerin dosyalarina islenir ve ilan yoluyla 6grencilere duyurulur.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hususlar

Muafiyet

MADDE 13- (1) Yatay veya dikey gegcisle gelen Ogrencilerin staj muafiyetlerinde, Ondokuz Mayis
Universitesi Ders Muafiyeti ve Intibak Islemleri Uygulama Esaslari, ¢ift anadal/yandal yapan
ogrencilerde ise Ondokuz Mayis Universitesi Cift Anadal (ikinci Lisans) ve Yandal Programi
Yonergesi hiikkiimleri uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 14- (1) Bu ilkeler/uygulama esaslari, Boliim Kurulu ve Fakiilte Kurulu tarafindan kabul edildigi
tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15- (1) Bu ilkeler/uygulama esaslari, Endiistri Miihendisligi Boliim Bagkanliginca yiriitiilir.
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